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1. Introduccion

Consulta tu Licencia de Auditor Interno BASC es una herramienta en linea que te permite verificar tu licencia y
abrir tu carnet digital de Auditor Interno BASC en pocos segundos, desde un computador o un dispositivo movil.

Esta guia te acompafiia paso a paso: qué datos necesitas, cémo realizar la busqueda, cdmo abrir el carnet y cémo
guardarlo en tu dispositivo.

¢Qué necesitas?
e Tu cédigo de licencia o tu nimero de identificacidn (solo uno de los dos).

e Un computador o un dispositivo mévil con conexion a internet.

e Permitir las ventanas emergentes (pop-up) del sitio, para ver el carnet.

2. Conoce la pantalla

La pantalla se divide en dos paneles: a la izquierda encuentras el contexto y los datos de contacto; a la derecha,
el formulario de consulta.

Centro de Entrenamiento

BA{ CONSULTATU LICENCIAAUDITOR INTERNO BASC.
Loy

Rellena ios siguientes campos de fegistro y finaimente dar click en el boton “Envias soliciud”

BUSQUEDA POR EL CODIGO DE LA
LICENCIA

Bienvenidos
Centro de Entrenamiento

BOSQUEDA POR NUMERO DE
IDENTIFICACION

80074970
CONSULTA TU LICENCIA AUDITOR INTERNO BASC.

POR FAVOR ESCRIBA EL SIGUIENTE
E1 Conto de Entrenamiorto BASC Bogots ~ Colombia. DAD
fos cursos

CODIGO DE SEGURN

continga con
‘on modaidad presencial y aspos modalidad vidual on e .
Ry—— oac

Mavoclofomacién.

Oana Lading Courdinacion Acaimica
Mimero celulas corporativa: 317 501 6815 BUSCAR
coomdinackan acodemica@bane org co i

Numero de identificacion: 80074970
* Capecttaciin Bésice
p——— Dar cic para ver cencia: ]

* Curaa e Fomacida

Figura 1. Vista general de la pantalla "Consulta tu licencia Auditor Interno BASC".

Panel izquierdo: contexto y contacto
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%

Bienvenidos
Centro de Entrenamiento

‘CONSULTA TU LICENCIA AUDITOR INTERNO BASC.

El Centro de Entrenamiento BASC Bogota — Colombia, continia con
los cursos en modalidad presencial y cupos modalidad virtual on line
en tiempo real.

Mayor Informacion:

Diana Ladino. Coordinacion Académica
Nimero celular corporativo: 317 501 6815
coordinacion.academica@basc.org.co

Figura 2. Panel izquierdo con la informacion del Centro de Entrenamiento y los datos de contacto.

Elemento Descripcion

Titulo "Consulta tu licencia Auditor Interno BASC".

Texto descriptivo Indica que el Centro de Entrenamiento BASC Bogota — Colombia continda
con los cursos en modalidad presencial y cupos en modalidad virtual en
tiempo real.

Mayor informacion Contacto: Diana Ladino — Coordinacion Académica. NUmero celular

corporativo: 317 501 6815. Correo: coordinacion.academica@basc.org.co.

Enlaces rapidos Accesos a Capacitacién Basica, Capacitacién Avanzada, Capacitacién In
House y Curso de Formacidon Auditor Interno.

Panel derecho: consulta

Aqui diligencias los datos de busqueda y ves el resultado. Incluye el campo de cédigo de licencia, el campo de
numero de identificacion, el codigo de seguridad (captcha), el botén "BUSCAR" y el bloque de resultado.
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3. Consulta tu licencia en 3 pasos

Debajo del titulo encontraras la indicacién "Rellena los siguientes campos de registro y finalmente dar click en el

botén" que se muestra en pantalla. Sigue estos pasos:

LICENCIA:

80074970

eac

u cédigo de LICEN

CONSULTATU LICENCIAAUDITOR INTERNO BASC.

Rellena los siguientes campos de registro y finalmente dar click en el boton "Enviar solicitud”

BUSQUEDA POR EL CODIGO DE LA

A completo

BUSQUEDA POR NOMERO DE
IDENTIFICACION:

POR FAVOR ESCRIBA EL SIGUIENTE
CODIGO DE SEGURIDAD:

BUSCAR r

Numero de identificacion: 80074970

Dar clic para ver licencia: I;I

Figura 3. Formulario de consulta con el nimero de identificacion diligenciado y el resultado de la busqueda.

1. Ingresa un dato de busqueda: escribe Unicamente uno de los dos datos: tu codigo de licencia completo
(campo "Busqueda por el cddigo de la licencia") o tu nimero de identificacion (campo "Busqueda por

numero de identificacion").

2. Escribe el cédigo de seguridad: digita en el recuadro inferior las letras que aparecen en la imagen debajo

de "Por favor escriba el siguiente cddigo de seguridad" (captcha).

3. Hazclic en "BUSCAR": el sistema consultard la informacidén y mostrara el resultado debajo del botdn.

Campo Qué debes hacer

Busqueda por el cédigo de
la licencia

Escribe tu cédigo de licencia completo. Usalo si lo tienes a la mano.

Busqueda por numero de
identificacion

Escribe tu niumero de identificacion sin puntos ni espacios, por ejemplo
80074970.

Codigo de seguridad
(captcha)

Verificacidn que confirma que eres una persona. Copia exactamente los
caracteres mostrados.

Boton "BUSCAR"

Ejecuta la consulta con el dato y el cédigo de seguridad ingresados.

Consejo: para consultar tu licencia basta con diligenciar uno solo de los dos datos de busqueda (cédigo
de licencia o numero de identificacion); no es necesario completar ambos.
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Nota: el subtitulo de la pantalla menciona el botdn "Enviar solicitud"; en la pantalla de consulta, el
botdn que debes presionar para realizar la busqueda es "BUSCAR".

4. Abre tu carnet digital

Cuando la busqueda es exitosa, aparece un bloque de resultado debajo del botén "BUSCAR". Muestra el texto
"Numero de identificacion" (por ejemplo, 80074970) vy la indicacién "Dar clic para ver licencia" junto a un icono
de pantalla.

1. Verifica el numero de identificacidn: confirma que corresponde al auditor que estas consultando.

2. Hazclic en el icono: junto a "Dar clic para ver licencia". Se abrird una ventana emergente (pop-up) que
muestra el carnet digital de Auditor Interno BASC.

Mf Carnet Auditor Interno BASC Jaime Andrés Montoya Ramirez - Google Chrome - (m]

[« *

2% bascbogota.org.cofsibasc/mod_capacitacion/credencial2.php?participante_id=71568publi=1 @

BASC BOGOTA - COLOMBIA

AUDITOR INTERNO BASC
VERSION 6 - 2022

[ saime andres I ]

c.c.eolEN
piso N

CODIGO LICENCIA @
coLeoc-5350 N

VALIDO HASTA
2028-10-06

Figura 4. Ventana emergente con el carnet digital de Auditor Interno BASC (datos personales ocultos).

¢Qué muestra el carnet?

Elemento Descripcion

Encabezado "BASC BOGOTA — COLOMBIA", con el logotipo de BASC y la fotografia del
auditor.

Programa "AUDITOR INTERNO BASC — Version 6 - 2022".

Datos del auditor Nombre completo, nimero de identificacion (C. C.) y empresa.

Cadigo licencia Cddigo unico de la licencia y su tipo (por ejemplo, "Tipo A").

Codigo QR Cddigo QR asociado al carnet.

Valido hasta Fecha de vigencia de la licencia (por ejemplo, 2028-10-06).
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Consejo: si la ventana no se abre, revisa que tu navegador no esté bloqueando las ventanas
emergentes de bascbogota.org.co y permitelas.

5. Guarda o descarga tu carnet

Conserva tu carnet digital en tu dispositivo. El método depende del equipo que estés usando:

Dispositivo Como guardarlo

Movil Con el carnet abierto en pantalla, realiza una captura de pantalla
para guardarlo en tu galeria.
Presiona las teclas Ctrl + P y, en el destino de impresidn, selecciona
Computador " N .
Guardar como PDF"; luego guarda el archivo.

Consejo: en Mac, usa Cmd + P en lugar de Ctrl + P.

6. Preguntas frecuentes

éDebo llenar el cadigo de licencia y el nimero de identificacion?

No. Basta con ingresar uno de los dos datos.

No puedo leer el cddigo de seguridad, équé hago?

Escribe nuevamente los caracteres con cuidado. Si el sistema no los acepta, recarga la pagina para generar un
nuevo cédigo e inténtalo de nuevo.

Hice clic en el icono y no se abre el carnet

Permite las ventanas emergentes del sitio bascbogota.org.co en tu navegador y vuelve a hacer clic en el icono.

La busqueda no muestra resultados

Verifica que el codigo de licencia o el nimero de identificacidon esté bien escrito y sin puntos ni espacios. Si el
problema continda, comunicate con Coordinacién Académica.

7. Soporte y contacto

¢Necesitas ayuda? Escribenos o lldmanos:

e (Contacto: Diana Ladino — Coordinacion Académica
e Numero celular corporativo: 317 501 6815

e Correo electrénico: coordinacion.academica@basc.org.co
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— Fin del manual —
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